www.umayor.edu.co

INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA

RESOLUCION No. 614
(05 de noviembre de 2021)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA DE DESARROLLO DE
COLECCIONES BIBLIOTECA

EL RECTOR DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA -
UMAYOR en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO:

Que, segun la ley 30 de 1992. Articulo 6, literal b establece “Trabajar por la creacion,
el desarrollo y la transmision del conocimiento en todas sus formas y expresiones
Yy, promover su utilizacién en todos los campos para solucionar las necesidades del
pais”. Articulo 108 establece “Las instituciones de Educacion Superior tendrén la

obligacion de proporcionar a los estudiantes servicios adecuados y actualizados de
bibliotecas”.

Que, segun decreto 1075 de 2015 expide el Reglamento Unico del Sector
Educacion, donde define las condiciones minimas de calidad para la aprobacién de
los registros calificados de los programas académicos de educacién superior a nivel
nacional.

Que, segun decreto 1330 de julio 25 de 2019, por el cual se sustituye el Capitulo 2
y se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de |la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de
2015 Unico Reglamentario del Sector Educacion, en su Articulo 2.5:3.2.3.2.9.
Medios educativos institucion debera contar con la dotacion de los ambientes fisicos
y/o virtuales de aprendizaje que incorporan equipos, moabiliario, plataformas
tecnoldgicas, sistemas informaticos o los que hagan sus veces recursos
bibliograficos fisicos y digitales, bases de datos, recursos de aprendizaje e
informacion, entre otros, que atienden los procesos formativos, el desarrollo de la
investigacion y la extension.

Que el Decreto 21795 del 2020, en su Capitulo 8 trata lo relativo Medios Educativos.

Que, segun Resolucion 010287 del 4 de junio de 2021, expedida por el Ministerio
de Educacién Nacional, se hace el cambio de caracter de Institucion Tecnologica a
Institucion Universitaria.

Que, por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Politica de Desarrollo de Colecciones Biblioteca
de la Institucién Universitaria Mayor de Cartagena — Umayor.
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ARTlQl.JL”O SEGUNDO. La po!itica de desarrollo de colecciones incluye: seleccion y
adquisicion del recurso de informacion, contenido de las colecciones, procesos

tecnicos, inventariq, m‘antenimiento y preservacion de la coleccion, evaluacion y
descarte del material bibliografico, siendo estas las siguientes:

SELECCION DEL RECURSO DE INFORMACION.

a. La seleccion es el procedimiento de escogencia del recurso de informacion
para dar respuesta a las funciones sustantivas de la educacion superior.

b. La seleccion del recurso de informacion, estara a cargo de las Facultades
Académicas, Centro de Investigacion, Extension y Biblioteca.

El proceso de seleccion del recurso de informacion se hara teniendo en cuenta las
siguientes fuentes:

Bibliografias reportadas en los micro-curriculos.

Catalogo de la biblioteca

Catalogos de las editoriales

Participacion activa de los Decanos y Directores de programas

Recomendaciones de las necesidades bibliograficas de los docentes.

Sugerencias de los estudiantes, considerando sus necesidades de

informacion para el fortalecimiento personal y académico

e Para hacer una adecuada seleccion, se tendran en cuenta los siguientes
criterios: .

e Contenidos tematicos, usabilidad y pertinencia de la informacion en
correspondencia con los programas académicos. .

e Recurso de informacion con contenido en los idiomas: espariol, inglés,
francés y otro que sea requerido por el programa academico.

« Tipo de formato en fisico y digital (libros, revistas fisicas y bases de datos en
suscripcion).

e La vigencia del material, no mayor a 4 afos, exceptuando los autores
clasicos.

e Para el nimero de ejemplares que se deben adquirir esta determinado por la

demanda y costo.

ADQUISICION DEL RECURSOS DE INFORMACION.

e La politica de adquisicion, establece los lineamientos general_es para proveer
a la biblioteca y garanlizar el recurso de informacién pertinente para los
programas académicos.
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Se tendra en cuenta las necesidades de coleccién, demanda de publico,
interes de la comunidad, costo, espacio y soporte.

Los recursos de informacion se adquieren de las siguientes formas:

Compra Directa: Proceso de adquisicidon que realiza la Institucion, con base
en la asignacion presupuestal.

La adquisicion sera valorada, teniendo en cuenta la necesidad del recurso de
informacion por la demanda de las solicitudes.

El recurso de informaciéon debera garantizar una coleccion equilibrada,
actualizada y coherente con los procesos académicos, investigativos y
formacion integral.

Las publicaciones seriadas seran adquiridas de conformidad con el interés
del publico y para complementar la coleccion de libros. Se llevara control de
los recibidos y en caso de presentar inconvenientes, se hace saber al
proveedor. Los diarios locales y nacionales representativos son comprados
de acuerdo al presupuesto y las limitaciones de espacio.

Para la suscripcion de bases de datos multidisciplinarias y especializadas se
evaluara el uso adecuado de la misma, teniendo en cuenta la pertinencia a
criterio de las Facultades, Directores de Programas, Docentes y estudiantes.
Canje: Proceso que efectian las bibliotecas y centros de documentacién bajo
acuerdos de intercambio de publicaciones que se hacen entre ambas
instituciones; es necesario, que el recurso de informacion se haga en
correspondencia a los programas académicos.

Donacion: Recurso de informacion que ingresa a biblioteca gratuitamente, el
cual, debe revisarse y evaluarse la pertinencia de los programas que se
ofrecen en la Institucion, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

Se tendra en cuenta el uso potencial del material en la coleccién, afio de
edicion maximo 4 anos atras y autores clasicos en las areas del
conocimiento.

Con la finalidad de proteger las colecciones no se aceptaran materiales con
problemas de hongo, carcoma, piojo de libros, mutilados, ni fotocopiados
entre olros, que puedan poner en riesgo el resto de la coleccion bibliografica.
La biblioteca no adquiere compromiso alguno ni tendra privilegios para
aquellas personas que realicen donaciones a la biblioteca.

La biblioleca se reserva el derecho de aceptar o no las donaciones, siempre
y cuando éstas tengan valor bibliografico para los usuarios.

La distribucion del presupuesto para la adquisicion del recurso de
informacion en cada programa académico, se hara de forma equitativa y
equilibrada, teniendo en cuenta lo siguiente:

La cantidad de estudiantes matriculados en cada programa.

El eslado en que se encuentra el material bibliografico y la suficiencia del

mismo
e Lademanda de consulta del recurso de informacion, teniendo en cuenta las
estadislicas. \by
e Las necesidades identificadas que relacione la biblioteca.
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CONTENIDO DE LAS COLECCIONES.

El desarrollo de las colecciones se debe hacer de manera que reflejen las
necesidades presentes de informacion y en la medida de lo posible, anticipe
las fuluras.
Disponibilidad del recurso de informacion actualizado en los diferentes
programas que oferta la Institucion.
Disponibilidad de minimo dos a tres ejemplares cuando el titulo aparece
registrado varias veces respectivamente en varias bibliografias.
En las colecciones deben incorporarse, recurso de informacion basica,
especifica y complementaria que den respuestas a las asignaturas
relacionadas en los planes de estudio.
Es fundamental la incorporacion de la mayor cantidad posible de titulos,
antes que la adquisicion de ejemplares maltiples de la misma obra.
Se hace necesario la renovacion permanente de las publicaciones seriadas
y del fondo de referencia (diccionarios, enciclopedias, anuarios, etc.).

PROCESO TECNICO.

El procesamiento de los materiales, ya sean libros, trabajo de grados,

recursos electronicos o materiales audiovisuales, se realiza en forma

centralizada para luego ser enviados a las distintas colecciones de la

Biblioteca.

Para procesar técnicamente los recursos de informacion que llegan a la

Biblioteca y colocarlos a disposicion de los usuarios se tendran en cuenta los

siguientes lineamientos:

Todo material que llegue a la seccion de procesos técnicos debe ser
incorporado a la base de datos.

La catalogacion del material se hara con formato MARC.

Normas de catalogacion angloamericanas.

Asignacion Cutter — Teniendo en cuenta la tabla de clave de autor.

Para la clasificacion del material se utiliza el Sistema de Clasificacion Decimal
DEWEY.

Listas de encabezamiento de materias.

Tesauros.

Las publicaciones seriadas, se organizaran en orden alfabético de titulo y
dentro de ella en orden cronologico. Igualmente, las analiticas se elaboraran
a todos los titulos que hacen parte de las revistas.

INVENTARIO.

« Se hara inventario una vez por afo en el periodo de ausencia de los alumnos.
Si, por alguna razén, no se alcanza hacerlo, se realiza la actividad

parcialmente en el transcurso del semestre.
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e Elinventario es tarea exclusiva del personal de biblioteca.

e Elinventario se planea con anticipacion.

e El inventario es la oportunidad de evaluar el estado de los materiales, de
hacer descarte y reparaciones.

e Al término del inventario, se genera un reporte de resultados sugiriendo
acciones (reparar, remplazar, adquirir).

MANTENIMIENTO Y PRESERVACION DE LA COLECCION.

o La biblioteca revisara y se asegurara que el recurso de informacion se
encuentre limpio de moho, acaros, mutilacion y deterioro.

« La biblioteca es el area encargada de solicitar la fumigacion, reparacién o
encuadernacion.

« Lalimpieza del material bibliografico, estantes y otros muebles estara a cargo
del personal de mantenimiento y aseo de la Institucion y en caso que se
requiera la contratacion de una empresa experta en el tema.

¢ Dado que una fumigacion tradicional de la biblioteca no basta para garantizar
la integridad de los libros, se recurre a fumigaciones especificas del material
cuando se detectan posibilidades de contaminacion.

e Se rezlizara revision del estado en que se encuentra el acervo bibliografico y
en caso de encontrar recurso de informacion en soporte fisico con problemas
de hongo, carcoma, piojo o estén mutilados se retiraran de la estanteria para
analizar el reemplaza segun se considere.

EVALUACION Y DESCARTE DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

e Se evaluara la coleccion, de tal manera, que permita considerar el material
bibliografico que requiere permanecer en la biblioteca, adquirir mas
ejemplares de los mismos con version vigente y someterse a descarte.

e Elproceso de evaluacion sera coordinado por Biblioteca, con el apoyo de las
Facultades, Direcciones de Programas y docentes, quienes deberan indicar
el motivo del descarte.

¢ Parala seleccion del material a dar de baja se tendra en cuenta los siguientes
criterios:

« Ediciones antiguas, cuya informacién ha sido reemplazada por una mas
reciente.

¢ Documentos cuyo contenido es de escaso valor, porque su informacion ya
no esta actualizada, especialmente la referente a ciencias, tecnologia,
geografia, viajes y trasporte (Sus ediciones o publicaciones obsoletas ya han
sido superadas).

e Recurso de informaciéon que no han utilizado en la biblioteca, que se registre
en el sistema sin consulta durante los ultimos 10 afios, ademas, que los
responsables de biblioteca consideren que no son pertinente para estar en el G)}’
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acervo l)ibliog_réﬁco. duplicados innecesarios de libros clasificados que tratan
temas que le interesen al usuario.
Documentos Desgastados por el uso, papel sucio, paginas ilegibles.

Rccuyso de informacion averiadas por contacto con liquidos, lo que produjo
delerioro tolal o parcial de la informacién (agua, café, etc.), hojas pegadas y
desgasladas.

Se descartan anualmente los materiales cuyo valor y condicion no justifican
la reparacion, encuadernacion o almacenamiento.

Los periodicos se descartan cada mes.

El !is}ado del material bibliografico para dar de baja se sometera a una
revision por parte de una comision de docentes de cada Facultad encargada
de verificar y proponer los que consideran deben salir del acervo bibliografico,

se levanta un acta y se presenta al Comité de Asesor de Archivo, instancia
que aprueba el descarte.

ARTICULO TERCERO. Objetivo General. Establecer una politica de desarrollo de
colecciones para la Biblioteca de la Institucion Universitaria Mayor de Cartagena,
que permita garantizar el recurso de informacién pertinente, coherente, actualizado

yen

correspondencia de los programas académicos.

ARTICULO CUARTO. Objetivos Especificos:

ARTI
[ ]
[ ]

Disefiar una adecuada gestion de colecciones, que permita garantizar un

recurso de informacion pertinente, actualizado y en correspondencia a los
programas ofertados por la institucion.

Mantener actualizado y ordenado el recurso de informacion, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos y la normatividad vigente.

Incluir el material bibliografico en todos los soportes, que sean considerados
importantes para la biblioteca y que tengan la posibilidad de su utilizacion.

CULO QUINTO. Instancias Responsables.
Medio educativos
Facullades académicas
Direccion de investigacion
Direccion de extension
Direccion de contratacion

ARTICULO SEXTO. Articulacion. La politica de desarrollo de colecciones articula

con lo
apoyo

s procesos misionales, toda vez, que facilita el recurso de informacién como
a los procesos de ensefanza-aprendizaje.

ARTICULO SEPTIMO. PUBLICACION Y VIGENCIA. El presente Acuerdo regira a

partir de la fecha de aprobacion y se publicara en la pagina web de Ia Institucion
www.umayor.e¢du.co.
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